Obchodni akademie, Stredni pedagogicka Skola a Jazykova Skola
s pravem konani statni jazykové zkousky, U Stadionu 486, 266 37 Beroun

Ptiloha €. 1 Skolniho fadu ¢.j. 1495/2015/0AUBE ucinna od 2. listopadu 2015

Postup pri omlouvani nepritomnosti ve vyucovani

V souladu s §§22, 30 a 67 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, strednim, vy$sim odborném a
jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) a metodickym pokynem MSMT &;j. 10 194/2002-14 K jednotnému
postupu pri uvolnovani a omlouvani Zakii z vyucovani, prevenci a postihu zaskolactvi (Ustanoveni odst. 6 —
8 jsou stanoveny v dohodé se Sdruzenim praktickych lékait pro déti a dorost Ceské republiky) upfesiiuji
postup pii omlouvani nepfitomnosti zaka ve vyucovani a pii feSeni neomluvené nepfitomnosti takto:

1. Predem znamou absenci omlouva zakonny zastupce nezletilého Zzaka resp. zletily zdk zasadné
predem.

2. O uvolnéni z jedné vyucovaci hodiny miize v zdvaznych piipadech rozhodnout vyucujici této
hodiny. Na dobu dvou dnt je opravnén uvolnit zéka tfidni ucitel. Zadosti o uvolnéni z vyucovani na
dobu delsi nez dva dny predklada zak rediteli Skoly prostiednictvim tfidniho ucitele.

3. Duvody neplanované neptitomnosti ve vyucovani je povinen zakonny zastupce nezletilého zaka
nebo zletily zak sdélit do tFi dnii od poc¢atku nepritomnosti tiidnimu uciteli pisemné, telefonicky,
SMS-zpravou, e-mailem ¢i jinym dohodnutym zplisobem.

4. Nejpozdéji paty den po navratu do skoly predlozi zdk omluvenku nepfitomnosti ve studijnim
prikazu tfidnimu uciteli, v dobé jeho nepfitomnosti zastupci tfidniho ucitele. Nepiitomnost
nezletilého zaka ve skole omlouva zdkonny zastupce, zletily Zak omlouva sam svoji nepfitomnost
pouze tri dny za pololeti, na dalsi dny je nutné doloZeni nepfitomnosti Zéka Gfady nebo z divodu
nemoci potvrzenim oSetiujiciho 1ékare, a to pouze jako souc¢ast omluvenky

5. Neptitomnost zdka pifi vyuCovani lze omluvit jen pro zavazné diivody, které musi byt
specifikovany (nemoc zdka, mimoiadna udalost v roding, potize v hromadné doprave). V ostatnich
ptipadech uvolni feditel Skoly z vyu€ovani zédka pouze v piipadé, ze zdk nemél v predchazejicim
obdobi problémy s absenci a prospéchem.

6. Triidni ucitel je opravnén poZzadovat doloZeni nepfitomnosti zdka z diivodu nemoci potvrzenim
oSetfujiciho lékare, a to pouze jako soucast omluvenky vystavené zdkonnym zastupcem
nezletilého Zdka a omluvenky vystavené zletilym zakem, Vv pripadé, Ze nepritomnost ve Skole
presahne souvislé tfi dny Skolniho vyucovani.

7. Ve vyjime¢nych piipadech, zejména pii Casto se opakujicich kratkodobych absencich ze
zdravotnich diivodii, mize Skola pozadovat jako soucdst omluvenky potvrzeni 1ékate 1 v ptipadé
niz8iho poctu dni neptitomnosti ve Skole.

8. Nepfiitomnost na odborné praxi je zak (zakonny zastupce) povinen ohlasit pifedem, v naléhavych
pripadech (ndhld nemoc apod.) ihned p¥i vzniku absence, a to uciteli odborné praxe. Pokud zak
vykonava odbornou praxi na smluvnich pracovistich (v mateiské Skole, bance, Gfadu), ohlasi
nepiitomnost i vedoucimu praxe.



9. O neomluvené i zvySené omluvené nepiitomnosti informuje tfidni ucitel vychovného poradce,
ktery tyto udaje vyhodnocuje. Pii zvySené omluvené nepfitomnosti ovéiuje tfidni ucitel jeji
vérohodnost.

10. Neomluvenou nepfitomnost do souctu 10 hodin fe$i tfidni uclitel se zdkonnym zéastupcem
nezletilého Zaka nebo zletilym zdkem formou pohovoru, ktery je ukoncen zdpisem s uvedenym
zpisobem népravy. Zakonny zastupce nebo zletily zdk zapis podepiSe a obdrzi kopii zapisu.
Ptipadné odmitnuti podpisu nebo prevzeti zapisu zdkonnym zastupcem nebo zletilym zadkem se do
zapisu zaznamena.

11. Pii 10 a vice neomluvenych hodinach svola feditel Skolni vychovnou radu. O jejim pribéhu a
zaveérech se provede zapis.

Ing. Jaroslav Sture, V.r.
feditel skoly



